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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA
CNPJ: 01.612.322/0001-54

TERMO DE FERENCIA

1) OBJETO:
1.1. Contratagédo de empresa para o fornecimento de material de expediente, atendendo
assim as necessidades da Camara Municipal de Governador Luiz Rocha - MA.

1.2. Conforme disposi¢cdes do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei
14.133/2021, a Camara Municipal de Governador Luiz Rocha, faz saber que esta em
andamento um processo de compra direta por dispensa de licitacdo, conforme segue:
1.3. Art. 75. E dispensavel a licitacéo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos), o caso de outros servigcos e compras;

[...]

[l - As contratacdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serao
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacao de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

2) ESPECIFICACAO DO OBJETO PRETENDIDO:
2.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de material de expediente, atendendo
assim as necessidades da Camara Municipal de Governador Luiz Rocha - MA.

3) JUSTIFICATIVA:

3.1. A aquisicdo de material de expediente € imprescindivel a Camara Municipal de
Governador Luiz Rocha - MA, para suprir as necessidades de fornecimento interno do
Almoxarifado, bem como para dar atendimento, de forma satisfatéria, as constantes
demandas desta Secretaria, na obtencdo de materiais para o desenvolvimento das
atividades, haja vista que os materiais elencados deste Projeto Basico, encontram- se na
condicao de esgotados no estoque do Almoxarifado.

3.2. A aquisicao do material de consumo sera realizada através de dispensa de licitacao,
de acordo com o disposto na Lei 14.133/2021, art. 75, inciso II:

4) ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
4.1. O valor total estimado da contratacdo consta no anexo | deste Termo de Referéncia,
conforme cotac¢des realizadas em anexo ao procedimento.

5) PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. O(s) material(is) sera(ao) entregue(s) de acordo com as especificacbes deste
Projeto Basico nas seguintes condicdes:

5.2. No Almoxarifado da Camara Municipal de Governador Luiz Rocha - MA, situado na
Praca Joao Gongalves, s/n, Centro de Governador Luiz Rocha - MA.

5.3. No prazo de maximo 48 (quarenta e oito) horas corridos, contados a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento.
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5.4. No horario das 08h00min as 12h00min e das 14h00min as 18h00min, em dias uteis,
de 2a a 6a feira.

5.5. O(s) material(is) sera(do) recebido(s), provisoriamente, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Projeto
Basico.

5.6. A verificacdo da conformidade das especificacdes do(s) material(is) ocorrerd no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados a partir do recebimento provisério. Admitida a
conformidade quantitativa e qualitativa, o(s) material(is) sera(ao) recebido(s)
definitivamente, mediante “atesto” na Nota Fiscal/Fatura, com a consequente aceitacao
do(s) objeto(s).

5.7. Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar a substituicdo, o licitante vencedor
estara sujeito a san¢des administrativas, sendo que o material substituido passara pelo
mesmo processo de verificacdo observado na primeira entrega.

5.8. Cabera ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive
despesas com embalagem, taxas de frete e seguro da entrega do(s) material(is) a
ser(em) substituido(s).

5.9. O(s) material(is) devera(do) ser entregue(s) acondicionado(s) em embalagem
prépria para cada material.

5.10. A CAMARA MUNICIPAL reserva-se o direito de impugnar o material(is)
entregue(s), se esse(s) nao estiver(em) de acordo com as especificacfes técnicas deste
Termo de Referéncia.

5.11. Somente sera permitido material novo de acordo com o especificado, ndo se
admitindo, sob qualquer hipotese, material defeituoso, fora do padrédo ou de qualidade
duvidosa.

5.12. Apresentar garantia minima do fabricante e, caso um dos materiais apresente
defeito durante o periodo de garantia, este devera ser trocado por um novo em até 10
(dez) dias corridos e nas mesmas condi¢des de garantia.

5.12. Quanto ao prazo de validade do material, as seguintes condi¢cdes deverdo ser
observadas:

5.13. Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legislacao inferiores a 1 (um)
ano, deverdo ser fornecidos com pelo menos metade dessa validade ainda vigente;

5.14. Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legislagdo superiores a 1
(um) ano, deverao ser fornecidos com validade minima de 1 (um) ano
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6) PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O Pagamento do material do referido Termo de Referéncia sera efetuado, a cada
més, até 10 (dez) dias da data do recebimento na nota fiscal/recibo diretamente pelo
setor competente, através de credito na conta bancaria do fornecedor.

6.2. Pela entrega dos produtos, a CONTRATANTE podera pagar o devido valor a
CONTRATADA antecipadamente, conforme Medida Proviséria n°® 961, de 6 de maio de
2020, durante sua vigéncia ou em até 10 dias apés o fornecimento, acompanhado de
Nota Fiscal em Nome da Camara Municipal.

6.3. O pagamento sera efetivado pelo setor financeiro da Céamara Municipal, apos
tramitacdo, avaliacdo do 6rgdo do controle interno e aprovacéo da autoridade superior,
em até 10 (dez) dias.

6.4. O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo de certiddes de regularidade
fiscal, podendo ser dispensadas somente aquelas previstas em atos legais.

6.5. A administracdo Municipal reserva-se o direito de recursar o pagamento se no ato
da atestacao, os produtos fornecidos néao estiverem em perfeitas condi¢cdes de consumo
ou em desacordo com as especificacbes apresentados e aceitas.

7) RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

7.1. Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pela Camara Municipal,
de acordo com as especificacbes do Termo de Referéncia, responsabilizando se por
eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento das condi¢ces estabelecidas.

7.2. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e
por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execu¢ao do empenho;

7.3. Prover todos o0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer
natureza;

7.4. A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco
registrado, ndo podera ser alegada como motivo de forca maior para o atraso, ma
execucdo ou inexecucdo do fornecimento objeto deste Termo de Referéncia e ndo a
eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais
condi¢cBes aqui estabelecidas;

7.5. Comunicar imediatamente a Camara Municipal qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgadveis necessarios para recebimento de
correspondéncia,

7.6. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho, previstas
nas normas regulamentadoras pertinentes;

7.7. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagcdo dar-se-a independentemente da que
sera exercida por esta Camara Municipal,

7.8. Indenizar terceiros e/ou a prépria Camara Municipal mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa
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ou dolo, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais
vigentes;

7.9. A contratada ficar4 obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes deste Termo de
Referéncia, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até o limite legal
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto, devendo
supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;

7.10. Fornecer os produtos, conforme estipulado neste termo de referéncia e de acordo
com a proposta apresentada,;

8) DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
8.1. O contrato terd sua vigéncia da data da assinatura até 31 de dezembro de 2024.

9. MANIFESTAQAO DA ADMINISTRACAO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS DE EVENTUAIS INTERESSADOS:

9.1. Conforme o paragrafo 3° do artigo 75 da Lei 14.133/21 (Nova Lei de Licitagbes), a
Camara Municipal podera obter propostas adicionais de eventuais interessados,
inclusive das empresas que ja apresentaram orgcamentos, com o objetivo de selecionar a
proposta mais vantajosa para a Camara Municipal de Governador Luiz Rocha.

9.2. A Camara Municipal ja obteve orcamentos conforme anexo ao processo conforme
especificacdo do objeto acima relacionado.

10) SELECAO DE PROPOSTA MAIS VANTAJOSA:
10.1. Novas propostas comerciais e/ou duvidas podem ser encaminhadas para o
seguinte e-mail: camaramunicipal92@gmail.com

11) FUNDAMENTACAO LEGAL

11.1. Conforme disposicdes do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei
14.133/2021, a Camara Municipal de Governador Luiz Rocha//MA, faz saber que esta
em andamento um processo de compra direta por dispensa de licitacdo, conforme
segue:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a
R$ R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e
seis reais e dois centavos), no caso de outros
servicos e compras; atualizado pelo DECRETO N°
11.871, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023

]

3° As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do
caput deste artigo serdo preferencialmente
precedidas de divulgacéo de aviso em sitio eletrénico
oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.
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12) DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA

| - Pelo menos uma proposta valida, acompanhado dos seguintes documentos:
- Contrato Social;

- Alvara de Funcionamento;

- Certidao Negativa Federal,

- Certiddo Negativa do FGTS;

- Certidao Negativa Trabalhista,

- Certiddo Negativa Estadual;

- Certiddo Negativa Municipal;

- Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/);
- Declaracao de que n&o contrata menor de idade;

Governador Luiz Rocha - MA, 09 de Abril de 2024

Flavia Coimbra Ramos
Chefe de Gabinete
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ANEXO

ITEM

DESCRICAO

QUANT.

UNIDADE

VALOR
UNIT.

VALOR
TOTAL

ALMOFADA CARIMBO. ESPECIFICACAO:
TAMANHO N° 2, CONFECCIONADA EM ESTOJO
PLASTICO RIGIDO, MATERIAL  ALMOFADA
ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO
DE ALTA DURAGAO, TAMANHO N° 2, COR AZUL,
PRETA E VERMELHA.

UND

12,46

74,76

CANETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA CORPO
UNICO EM PLASTICO TRANSPARENTE
RESISTENTE, ESFERA DE TUNGSTENIO, CARGA E
TAMPA CONECTADA AO CORPO POR ENCAIXE,
CAIXA C/50 UNID, CORES VARIADAS.

30

CAIXA

64,37

1.931,10

CLIPS GALVANIZADOS N° 2/0. ESPECIFICACAO:
EM CAIXA CARTAO COM 100 UNIDADES PARA
UTILIZAR COM PAPEIS NA ORGANIZACAO DIARIA.
ESTE CLIPS GALVANIZADO E RESISTENTE A
OXIDACAO

15

CAIXA

6,47

97,05

CLIPS GALVANIZADOS N° 3/0. ESPECIFICACAO:
EM CAIXA CARTAO COM 50 UNIDADES PARA
UTILIZAR COM PAPEIS NA ORGANIZACAO DIARIA.
ESTE CLIPS GALVANIZADO E RESISTENTE A
OXIDACAO.

15

CAIXA

7,30

109,50

CLIPS GALVANIZADOS N° 4/0. ESPECIFICACAO:
EM CAIXA CARTAO COM 50 UNIDADES PARA
UTILIZAR COM PAPEIS NA ORGANIZACAO DIARIA.
ESTE CLIPS GALVANIZADO E RESISTENTE A
OXIDACAO.

15

CAIXA

7,45

111,75

CLIPS GALVANIZADOS N° 6/0. ESPECIFICACAO:
EM CAIXA CARTAO COM 25 UNIDADES PARA
UTILIZAR COM PAPEIS NA ORGANIZACAO DIARIA.
ESTE CLIPS GALVANIZADO E RESISTENTE A
OXIDACAO.

15

CAIXA

9,93

148,95

ENVELOPE PARDO COR OURO, MEDINDO: 200
MM X 280 MM. CAIXAS C/ 250 UNI

15

PACOTE

68,98

1.034,70

ENVELOPE MATERIAL PAPEL OFF SET, BRANCO,
GRAMATURA 80 G/M?, TIPO SACO COMUM,
MEDINDO: 229MM, X 324 MM.

150

UNIDAD

0,85

127,50

ESCARCELA DE PLASTICO TRANSPARENTE
TAMANHO OFICIO 316X356MM

50

UNIDADE

5,68

284,00

10

EXTRATOR DE GRAMPO, TIPO ESPATULA EM
INOX, DIMENSAO 15 CM REFORCADO.

30

UNIDADE

7,59

227,70

11

ESTILETE LAMINA ESTREITA (9 MM), CAIXA C/12
UNIDADES

CAIXA

45,35

317,45

12

ETIQUETA AUTO-ADESIVA - ETIQUETA AUTO-
DESIVA MATERIAL: PAPEL COUCHE, COR:
BRANCA, ALTURA: 25 MM, LARGURA: 112 MM,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: TIPO
IMPRESSAO COM 1 COLUNA COM 25 FOHLAS

15

PACOTE

20,25

303,75
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GRAMPEADOR PEQUENO DE MESA, METALICO,
BASE EM ACO E ACABAMENTO NIQUELADO,
UTILIZA GRAMPO 24/6 E 26/6, COM CAPACIDADE
PARA GRAMPEAR 20 FOLHAS DE PAPEL 75G/M.

20

UNIDADE

33,26

665,20

14

GRAMPEADOR MEDIO DE MESA, METALICO,
BASE EM ACO E ACABAMENTO NIQUELADO,
UTILIZA GRAMPO 24/6 E 26/6, COM CAPACIDADE
PARA GRAMPEAR 25 FOLHAS DE PAPEL 75G/M.

15

UNIDADE

34,07

511,05

15

GRAMPO 26/6, EM METAL GALVANIZADO, PARA
GRAMPEADOR DE MESA, CAIXA COM 5.000
UNIDADES.

10

CAIXA

13,14

131,40

16

GRAMPO TIPO RAOCAMA PARA GRAMPEAR EM
ACO LATONADO MEDINDO 106/8 12 MM CAIXA
COM 1000 UNIDADES

10

CAIXA

7,76

77,60

17

LAPISEIRA GRAFITE 0,7, CORPO EM PLASTICO,
PONTA METALICA, CX COM 12 UNIDADES.

10

CAIXA

44,36

443,60

18

LIVRO ATA COM 100 FOLHAS NUMERADAS CAPA
DURA DE PAPELAO REVESTIDA DE PAPELAO OF-
SET, FORMATO DA CAPA: 310X217MM,
CONTENDO TERMO DE ABERTURA, COR PRETA.

20

UNIDADE

33,38

667,60

19

MARCA TEXTO, MATERIAL EM PLASTICO, PONTA
MACIA, CHANFRADA NAO RECARREGAVEL,
CORES FLUORESCENTES, VARIADAS.
EMBALAGEM COM 12 UNIDADES

15

CAIXA

59,39

890,85

20

MOLHA DEDOS PARA MANUSEIO DE PAPEL QUE
NAO MANCHE. EMBALAGEM COM APROX. 12G

20

UNIDADE

5,38

107,60

21

PAPEL A4 BRANCO 75G/ M2 MEDINDO 210X297
MM, CX C/10X500 FOLHAS

30

CAIXA

290,43

8.712,90

22

PASTA POLIONDA ARQUIVO MORTO, MEDIDA
(MM) 400X140X260 (COMPRIMENTO, X LARGURA
X ALTURA), ESPESSURA: 2 MM, CORES DIVERSAS

100

UNIDADE

11,23

1.123,00

23

PASTA CATALOGO ENVELOPES

30

UNIDADE

29,05

871,50

24

PASTA AZ REFORCADA COM LOMBADA DE 85MM
MEDINDO 280X350MM COM FERRAGEM DE
PRESSAO E CORES DIVERSAS

50

UNIDADE

21,34

1.067,00

25

PERFURADOR DE PAPEL DE MESA, MATERIAL EM
ACO, TAMANHO MEDIO, 2 FUROS, CAPACIDADE
PARA PERFURAR ATE 40 FOLHAS (REFERENTE A
PAPEL 75G/M?) COM ALTA DURABILIDADE.

10

UNIDADE

73,67

736,70

26

BASTAO DE COLA QUENTE FINA ESPECIFICACAO:
PARA APLICACOES DIVERSAS, IDEAL PARA
COLAGEM ARTESANAL DE MADEIRA, PAPELAO,
PAPEL, EVA, ETC. CONTEUDO: 01 UNIDADE
ESPESSURA: FINA. COMPOSICAO RESINA DE EVA
E RESINA TAQUIFICANTE PONTO DE
AMOLECIMENTO: 91>C.

30

UNIDADE

1,32

39,60
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BLOCO AUTOADESIVO, ESPECIFICAGAO: POST-
IT, COM DIMENSOES DE 38 X 51 MM, BLOCO COM
100 FOLHAS. CONTENDO 04 BLOCOS. CORES
DIVERSAS

20

BLOCO

12,21

244,20

28

PASTA FINA, TRANSPARENTE EM PLASTICO
POLIPROPILENO, COM ELASTICO, TAMANHO
OFicIO.

50

UNIDADE

5,01

250,50

29

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO BRANCO,
TAMANHO MINIMO 11 CM, MATERIAL PONTA
FELTRO, CORES VARIADAS TIPO
RECARREGAVEL, CAIXA COM 12 UNIDADES.

CAIXA

86,69

433,45

30

PORTA CANETAS E CLIPES EM ACRILICO3EM 1

30

UNIDADE

33,63

1.008,90

31

PORTA CARIMBO, CAPACIDADE PARA 12
CARIMBOS.

10

UNIDADE

36,42

364,20

32

PORTA LAPIS/ CLIPS. ESPECIFICAGCAO: NA COR
FUME OU CRISTAL

10

UNIDADE

31,15

311,50

33

REGUA EM POLIESTIRENO, COM ESCALA DE 50
CM. ALTA PRECISAO DA ESCALA. CANTOS
ARREDONDADOS PARA MAIOR SEGURANCA.

20

UNIDADE

8,83

176,60

34

TESOURA COM PONTA REDONDA E LAMINA EM
ACO INOX. ESPECIFICACAO: CABO EM RESINA
TERMOPLASTICA. DIMENSAO MINIMA DE 13 CM.
CORES SORTIDAS. O PRODUTO DEVE SER
CERTIFICADO PELO INMETRO.

15

UNIDADE

11,81

177,15

35

COLA BRANCA LIQUIDA ATOXICA.
ESPECIFICACAO: EM EMBALAGEM DE 1 KG A
BASE DE AGUA E PVA, POSSUI ACABAMENTO
TRANSPARENTE E FLEXIVEL, 100% LAVAVEL,
TUBO COM BICO CONTRA ENTUPIMENTO E
VAZAMENTO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS,
ATOXICA, BICO APLICADOR, TIPO LIQUIDO.

20

UNIDADE

40,91

818,20

36

COLA BASTAO 10GR, COMPOSICAO BASE AGUAE
GLICERINA. ESPECIFICACAO: APLICACAO PAPEL,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS LAVAVEIS E
ATOXICAS, TIPO BASTAO BISNAGA COM 10GR.

20

UNIDADE

3,90

78,00

37

CARTOLINA COMUM, 150 G, MEDINDO APROX.
50X66, NAS CORES VARIADAS.

50

UNIDADE

1,63

81,50

38

CARTOLINA LAMINADA, MEDIDAS:
CORES VARIADAS.

48X60CM,

50

UNIDADE

2,09

104,50

39

CANETA ESFEROGRAFICA, ESCRITA FINA (0,8
MM), CORPO PLASTICO CRISTAL TRANSLUCIDO,
SEXTAVADO, NOME DO FABRICANTE IMPRESSO
NO CORPO DA CANETA, TAMPA ANTIASFIXIANTE
NA COR DA TINTA, CARGA COMPLETA, COM
CAPACIDADE PARA ESCRITA CONTINUA, SEM
BORROES E FALHAS ATE O FINAL DA CARGA,
ESCRITA FINA. NA COR: AZUL, FABRICACAO
NACIONAL. APROVADA PELO INMETRO.CX C/50
UNDS

15

CAIXA

63,24

948,60

40

PILHA ALCALINA

20

PACOTE

6,55

131,00

VALOR TOTAL ESTIMADO

25.942,11
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