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PROJETO BASICO
1. DO OBJETO

1.1 - Este termo visa a Prestagdo de servicos de assessoria e consultoria técnica em
Contabilidade Publica para atender as necessidades da Camara Municipal de Governador
Luiz Rocha/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo de uma consultoria contabil tem como intuito primordial atender as
recomendacdes da legislagéo, dos 6rgdos de controle e principios da administragdo publica.

2.2. Destaca-se que a Camara Municipal de Governador Luiz Rocha/MA; necessita que seja
feita essa contratacéo, por ser um eficiente instrumento de minimizagdo de falhas e otimizacdo
de resultados fazendo com que a Administragdo Pdblica obtenha rresultados satisfatérios,
diante & Implantagéo da Nova Contabilidade Publica e as constantes exigéncias e atualizacdes
do sistema SAE-TCE/MA. ocorrem mudancas que precisam ser implementadas, orientadas e
acompanhadas através de profissionais capacitados e qualificados, para orientacdo e
acompanhamento dos servigos publicos na elaboragdo e execucdo dos Servigos
administrativos, garantindo assim o cumprimento das metas e prazos previstos na legislacdo.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

1.Consultoria técnica na classificacédo e escrituracdo da contabilidade de acordo com as
normas e principios contébeis vigentes:

2. Consultoria técnica para elaboragéo da tomada de contas do poder legislativo;

3. Consultoria técnica para elaboracdo do relatério circunstanciado, sobre as atividades da
camara municipal de vereadores;

4. Consultoria técnica prévia na classificagéo orgamentaria do poder legislativo;

5. Consultoria prévia na conferéncia da folha de pagamento mensal dos vereadores e
servidores do poder Legislativo Municipal;

6. Consultoria técnica na elaboragdo dos relatérios de gestéo fiscal, destinados ao tribunal de
contas do estado do maranhao;

7. Consultoria técnica na elaboragéo dos relatdrios comparativos mensais, das despesas
realizadas pela Camara Municipal de Vereadores: ‘

8. Consultoria técnica na elaboragio dos anexos orgamentarios da Camara Municipal de
Vereadores;

9. Consultoria técnica na elaboragdo do anexo de metas do poder Legislativo Municipal que
integra a Lei Diretrizes Orcamentdrios Anual:

10. Consultoria técnica & comisséo de or¢camento e financas na elaboragéo de pareceres sobre
0s projetos de leis, que envolvem matéria Orgamentaria e Financeira:

11. Consultoria técnica na elaboragéo dos célculos de impacto financeiro e orgamentario das
novas despesas de Camara Municipal;

12. Consultoria técnica para a Comissdo de Orgamentos e Finangas de pareceres sobre os
anexos Orgamentarios de poder executivo Municipal da LDO - Lei de Diretrizes Orgcamentarias
e outros pertinentes & matérias orcamentarias e financeiras: ;Ja

13. Consultoria técnica para a Comissdo de Orgamento e finangas na verificagcdo da
compatibilidade entre o PPA — Plano Plurianual, LDO - Lei Diretrizes Orgamentérios e os
Projetos de leis, que envolvam Créditos Especiais enviados a Camara pelo poder Executivo
Municipal 5

14.Consultoria técnica aos servidores do poder Legislativo Municipal, no controle dos limites
das despesas com pessoal e outras conforme determina a Lei Complementar Federal n°
101/00 e o Artigo 29-A, da Constituigéo Federal.

4. CONDIGOES DE PAGAMENTO
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4.1. Pela perfeita execugéo do objeto licitado, a Camara e seus Entes, efetuardo o pagamento
do prego proposto pela licitante vencedora, mensalmente, em moeda corrente, mediante
transferéncia bancéria, até a data do vencimento, atestados os servigos pela Camara
Municipal, desde que ndo haja fato impeditivo provocado pela licitante vencedora;

42. O prazo de vencimento da fatura mensal deverd ser fixado em uma Unica data,
preferencialmente no dia 30 (trinta) de cada més, com caréncia de trés dias, porem no dltimo
més de governo, todas as pendéncias devem ser liquidadas e pagas;

4.3. A fatura mensal deverd discriminar as aliquotas dos impostos e contribuigdes inclusos no
preco;

4.4, O numero do CNPJ, constante da fatura, devera ser aquele fornecido na fase de
habilitagéo da licitagéo que comportara este Projeto Basico;

4.5. O pagamento somente sera efetuado mediante contra apresentagdo da fatura mensal;

4.6. Ocorrendo erros na fatura ou circunstancias que impegam a qudidagéo das despesas, a
licitante vencedora sera oficialmente comunicada pelo ente responsavel, e a partir daquela data
0 pagamento ficara suspenso até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. O prazo
para pagamento iniciar-se-a apés a regularizagéo da situacio e reapresentacao da fatura;

4.7. Caso a identificacdo de cobranga indevida ocorra apos o pagamento da fatura, o fato sera
informado & licitante vencedora para que seja efetuada a devolugdo do valor correspondente
no proximo documento de cobranga;

4.8. Nenhum pagamento sera efetuado 4 licitante vencedora, enquanta pendente de liquidagéo
qualquer obrigacdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que o atraso gere direito a acréscimos de qualquer natureza, isto qguando provocado pela
empresa.

5. DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATAGAO:

51. Os servigos serdo prestados mediante consultoria presencial na sede da Camara e de seus
entes e também por meio de consultoria na sede da empresa, sempre que se fizer necessario.
|

5.2. Os servigos deverdo ser prestados necessariamente por equipe técnica da empresa,
composta de profissional(is) devidamente registrado(s) e regularizado(s) no Conselho Regional
de Contabilidade - CRC, ou em outro 6rgéo devidamente reconhecido pela entidade
competente, que comprove a qualificacdo suficiente para execugdo dos servicos
especializados.

6. DA METODOLOGIA E EXECUGAO DOS SERVIGOS
6.1. Os servicos supdem atuacéo presencial na sede da Camara Municipal de Governador Luiz
Rocha/MA; |

e a distancia na sede da Empresa, conforme especificado abaixo:

a) Consultoria ostensiva, presencial e consultoria em contabili ade publica, gestdo
financeira, pessoal e tesouraria:

* No registro contdbil e prestacdo de contas dos atos e fatos que tenham repercussao no
patriménio da Camara e seus Entes:

* No registro contabil dos atos e fatos que mediata e imediatamente possam vir a afetar o
patriménio da Camara e seus Entes, por meio do sistema de compensagao;
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* Na conciliagdo das contas contabeis, especialmente das contas bancarias, divida flutuante,

devedores diversos, divida fundada: i

* No encerramento didrio dos recebimentos e pagamentos;
* No encerramento mensal e anual dos balancetes e balangos:

* No acompanhamento do cumprimento das metas fiscais da Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO);

* No acompanhamento da despesa total com pessoal, divida consolidada liquida e operagdes
de crédito;

* No arquivamento da documentacgédo contabil, conforme Instruges Normativas do Tribunal de
Contas do Estado do Maranh&o:

* No acompanhamento das obrigacdes legais a serem cumpridas pelo gestor:
* Nas prestag6es de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado do Maranhao:

b) Gestéo nos procedimentos contabeis:

+ Exame preventivo, por amostragem, em documentos da execug&o orcamentéria e financeira
(Notas de Empenho e Comprovantes);

* Exame preventivo, por amostragem, nas prestagdes de contas ao Tribunal de Contas do
Estado do Maranh&o e demais orgaos fiscalizadores.

c) Consultoria ostensiva e acompanhamento de processos junto ao TCE/MA:
* Entende-se por consultoria ostensiva a presenca de técnico ou equipe técnica do Licitante
sempre que for solicitada a sua presenca nas 4reas mencionadas neste Projeto Basico, com o
objetivo de oferecer apoio na andlise e elaboragéo de relatério$ técnicos, balancetes,
demonstrativos, normas e legislagdes, arquivo de documentos,  andlise do fluxo de
informagées, rotinas, procedimentos e prestagdes de contas, proporcionando a capacitagdo e o
aperfeicoamento constante dos servidores da Contabilidade da Camara e seus entes por meio
da transferéncia de conhecimento técnico especializado.

\
* Elaboragédo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de
prestacGes de contas de governo e de gestéo, além de tomadas de contas especiais oriundos
do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA: ‘
7.1. Executar os servicos de acordo com as especificacbes, prazds, recursos humanos,
determinados no Projeto Basico e de acordo com cronograma imposto pelo Tribunal de Contas
do Maranhao; ‘

7.2. Prestar Consultoria presencial, atendendo as determinacées legais #om visitas técnicas de
semanal, na sede da Camara Municipal de Governador Luiz Rocha/MA , resguardando a
possibilidade de convocagéo pela Administragéo conforme a necessidade, bem como
através consultas telefénicas, e-mail, fax ou programa de troca de mensagens;

7.3. Indicar um representante responsavel pela execugéo dos Servicos, \que sera a pessoa de
contato para solugbes de problema que possam surgir durante a vigéncia do Contrato
fornecendo numero de telefone, fax, enderego eletrénico:
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7.4. Substituir qualquer empregado que ndo esteja executando os Servigos a contento, ou eu a
juizo da Céamara Municipal de Governador Luiz Rocha/MA, néo esteja se portando de
forma adequada, devido & conduta prejudicial ou inconveniente;

7.5. Preparar, corrigir ou substituir as suas €xpensas, no todo ou em parte os servicos que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo, no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas, apds comunicado: |

7.6. Comunicar a contratante por escrito, qualquer anormalidade de Earéter urgente e prestar
Os esclarecimentos que julgar necessario, que impega o cumprimento das obrigagdes do
contrato e da ata de registro de precos, que devera ser solucionado no periodo 24 (vinte e
quatro) horas, saivo motivo de forca maior que devera ser comprovado;

7.7. Acatar as decisdes e observagbes feitas pela fiscalizagdo da Camara Municipal de
Governador Luiz Rocha/MA, por escrito, em duas vias e entregues mediante recibo;

7.8. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da Administracdo no tocante a execucao dos
servigos, assim como ao cumprimento das obrigagdes assumidas: ,

7.9. Manter sigilo absoluto com relacédo a qualquer informacdo confidencial que venha a ter
acesso, durante a execucéo dos Servicos;

7.10. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagdo acerca das atividades sem previa autorizagdo da Camara Municipal de
Governador Luiz Rocha /MA

7.11. A empresa contratada devera trabalhar com equipamento préprio (notebooks) e todo
material necessario para o desenvolvimento de consultoria, arcando com todas as despesas de
mé&o de obra, acidente de trabalho, encargos sociais e trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, transportes, deslocamento, passagens, hospedagem, alimentacdo, materiais,
seguros operacionais, taxas, tributos, contribuicdes de qualquer natureza ou espécie e
quaisquer outros énus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e demais
despesas pertinentes, relacionadas a prestacéo dos servicos;

7.12. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Contratante ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, bem como em caso de acidentes be trabalho com seus
empregados, em virtude da execugdo do contrato ou em conexao com g!e, ainda que ocorridos
nas dependéncias desta Camara, nédo excluindo ou reduzindo a responsabilidade de haver
fiscalizagéo ou acompanhamento da Contratante;

7.13. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuigdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servicos executados por seus empregados, uma vez que os mesmos n&o tém nenhum vinculo
empregaticio com a Camara;

7.14. Aceitar nas mesmas condicbes contratuais, os acréscimos ou supressdes, a critério da
Administracgo, referentes execugéo do objeto, nos termos da Legislacio vigente;

7.15. Manter, durante toda a execucao dos servicos, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condicdes de habilitacéo e qualificagdo exigidas na licitagéo, bem como
as normas previstas na Lei 8.666/93;

7.16. Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer alteracao ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros que julgaveis necessarios para recebimento de informagdes e
correspondéncias;

7.17. Nao realizar subcontratagdo total ou parcial da execucéo dos servigos sem anuéncia da
Camara Municipal de Governador Luiz Rocha /MA. No caso de subcontratagéo autorizada pela
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Contratante, a Contratada continuaré a responder direta e exclusivamente pelos servicos e
pelas responsabilidades legais e contratuais assumidas;

7.18. Atender todas as obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n° 8.666/93, na Lei n°
10.520/2002 e demais legislagdes pertinentes.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Fornecer a empresa contratada todas as informagdes e esclarecimentos necessarios que
venham a ser solicitadas para que a licitante vencedora possa executar o objeto adjudicado
dentro das especificacgbes.

8.2. Convocara oficialmente a licitante vencedora, durante a validade da proposta para, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, comparecer para assi;natura do Contrato, do
instrumento contratual, sob pena de decair o direito & contratacéo, sem prejuizo das sangdes
previstas no edital. |

8.3. Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condigdes
estabelecidas neste Projeto Basico.

9.4. Efetuar os pagamentos nas condigdes e prazo estipulados, a partir da apresentacéo da
respectiva Nota Fiscal.

8.5. Designar um servidor para acompanhar a execucdo e fiscalizagdo das obrigacées
contratuais pela contratado objeto deste Instrumento, conforme artigo 67 da Lei n° 8.666/93.

8.6. Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de possiveis irregularidades
observadas na execugédo dos servigos, fixando prazo para sua correg&o.

8.7. Observar, no desenvolvimento dos trabalhos, as leis, os regulamentos, e as melhores
normas técnicas especificas aplicaveis na execugéo dos servicos, inclusive no que se referir a
qualidade dos recursos empregados e o treinamento dos recursos humanos necessarios ao
seu bom desenvolvimento.

8.8. Acompanhar a execugéo dos servigos, podendo intervir, para fins de ajuste ou suspensao,
inclusive rejeitando, no todo ou em parte, desde que executados fora das especificacées.

9. DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO i

9.1. O valor méximo admitido mensal e anual para a contratante & o qgue consta abaixo,
apurado atraves de média dos valores praticados no mercado.

ITEM | DESCRIGAO UND |QUANT. |V. .MENSAL V. TOTAL

Prestag@o de servigos de assessoria
consultoria técnica em Contabilidade

1 Publica para atender as necessidades| Més 12 5.600,00| R$ 67.200,00
da Camara Municipal de Governador
Luiz Rocha /MA.

TOTAL ; R$ 67.200,00

9.2. Os valores dos servigos deverdo ser fixos e cotados em moeda nacional, observado o
valor maximo admitido neste Projeto Basico.

9.3. O pagamento dos servigos prestados sera realizado mensalmente,

10. QUANTO A QUALIFICAGAO TECNICA:
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10.1 O licitante devera apresentar 01 (um) atestado, emitidos por entidades de direito publico
ou privado, comprovando que a empresa licitante executou servicos compativeis com o objeto
do presente certame.
10.1.1 O atestado a que se refere o subitem anterior devera conter, no minimo, as seguintes
informacodes:
10.1.1.1 servigos fornecidos e em qual periodo;
10.1.1.2 claras identificacao do emitente, visando realizagdo de possiveis diligéncias;
10.1.1.3 manifestagdes quanto a qualidade e/ou satisfagao das servigos fornecidos.

10.2. Certiddo de Regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade - CRC, com
validade para a data do certame.

10.3. Comprovacdo do licitante de possuir em seu quadro permanente ou societario, na data
prevista para entrega da proposta, profissionais Contabeis devidamente registrado e
regularizado junto ao Conselho Regional de Contabilidade - CRC. |

10.3.1. Para comprovar que o profissional acima mencionado pertence ao quadro
permanente da licitante, no caso de nao ser sécio da mesma, devera ser apresentada:
Codpia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS e Cdpia do Livro de Registro de
Funcionarios devidamente autenticados ou Contrato de Prestacao de Servigos, com firmas
das partes devidamente reconhecidas por cartorio competente.

11. DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratag@o, objeto desta Licitagédo, correrao a conta das
seguintes Dotagoes Orgamentaria:

UNIDADE ORGCAMENTARIA: 01 00 — Camara Municipal
PROJETO DE ATIVIDADE: 01.031.0001.2002.000- Manutengao da Camara Municipal.
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 — Outros servigos de terceiros pessoa Juridica

12. CONCLUSAO: '

12.1. A presente descrigdo dos servicos tem por finalidade eLtabeIecer condigdes para
melhorar o desempenho da Gestdo na Camara, para adequagao dt-?sta Instituigdo Municipal as
atuais exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao
controle e a responsabilizacdo do gestor, que exigem consultoria de nivel altamente
especializado, que tenha competéncia para analisar a situagdo existente e conceber programas
de revisdo de processos e rotinas do setor contabil e financeiro, para se adaptar com a rapidez

aos novos requisitos.

12.2. E necessario, por conseguinte, que haja modernizagéo nos sistemas e processos de
trabalho, onde as informagbes exigidas pela legislagdo e necessarias ao gerenciamento
possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestdo para
resultados, como para atender aos controles interno, externo e social.

Governador Luiz Rocha - MA, 12 de julho de 2021.

Tnalsdo Biace Kocha ﬁqd&
ISABELA LETICIA ROCHA FRADE
Responsavel Pela elaboragdo do Termo de Referéncia
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A vista das informacGes
contidas nestes autos e com
observancia as normas
vigentes, APROVO o presente
Termo de Referéncia.




