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) ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA
CNPJ: 01.612.322/0001-54

TERMO DE REFERENCIA

|- OBJETO:

1. O presente Termo de Referéncia visa a Contratagéo de empresa para o fornecimento de material
de expediente, atendendo assim as necessidades da Camara Municipal de Governador Luiz Rocha -

MA.

T,

Especificagéo do Objeto e do seu Valor Maximo:

ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

ALMOFADA PARA CARIMBO — N° 3,
COR AZUL, PRETA E VERMELHA.

UNIDADE

6

R$ 9,91

R$ 59,45

BLOCO AUTOADESIVO - POST-IT,
CORES DIVERSAS.

PACOTE

20

R$ 13,62

R$ 272,44

CANETA ESFEROGRAFICA -
ESCRITA FINA (0,8 MM), CORES
VARIADAS.

CAIXA

15

R$ 75,96

R$ 1.139,33

CANETA ESFEROGRAFICA — PONTA
MEDIA° OU GROSSA, CORES
VARIADAS.

CAIXA

30

R$ 34,36

R$ 1.030,70

CARTOLINA COMUM - 150 G,
MEDINDO APROX. 50X66, NAS
CORES VARIADAS. PACOTE COM 100
UNIDADES.

PACOTE

50

R$ 132,16

R$ 6.608,00

CLIPS 2/0 - EM ACO GALVANIZADO
COM TRATAMENTO ANTIFERRUGEM,
CAIXA COM 100 UNIDADES.

CAIXA

15

R$ 13,34

R$ 200,10

CLIPS 3/0 — EM ACO GALVANIZADO
COM TRATAMENTO ANTIFERRUGEM,
CAIXA COM 100 UNIDADES.

CAIXA

15

R$ 12,66

R$ 189,90

CLIPS 4/0 — EM ACO GALVANIZADO
COM TRATAMENTO ANTIFERRUGEM,
CAIXA COM 100 UNIDADES.

CAIXA

15

R$ 12,75

R$ 191,25

CLIPS 6/0 - EM ACO GALVANIZADO
COM TRATAMENTO ANTIFERRUGEM,
CAIXA COM 100 UNIDADES.

CAIXA

15

R$ 14,95

R$ 224,25

10

ENVELOPE OFF SET — BRANCO.

CAIXA

50

R$ 57,02

R$ 2.851,00

11

ENVELOPE PARDO - COR OURO

CAIXA

15

R$ 62,22

R$ 933,30

12

EXTRATOR DE GRAMPO

UNIDADE

30

R$ 15,84

R$ 475,20

13

GRAMPEADOR - UTILIZA GRAMPO
24/6 E 26/6, COM CAPACIDADE PARA
GRAMPEAR 25 FOLHAS DE PAPEL
75G/M.

UNIDADE

15

R$ 58,53

R$ 877,88

14

GRAMPO 26/6 - EM METAL
GALVANIZADO, PARA GRAMPEADOR
DE MESA, CAIXA COM 5.000
UNIDADES.

CAIXA

10

R$ 9,40

R$ 94,00

15

LIVRO ATA — COM NO MINIMO 100
FOLHAS NUMERADAS, NA COR

UNIDADE

10

R$ 24,95

R$ 249,48
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PRETA.

16

MARCA TEXTO - MATERIAL EM
PLASTICO, PONTA MACIA, CORES
FLUORESCENTES, VARIADAS.

CAIXA

15

R$ 29,56

R$ 443,44

1174

MOLHA DEDOS - PARA MANUSEIO
DE PAPEL QUE NAO MANCHE.
EMBALAGEM COM APROX. 12G

UNIDADE

20

R$ 6,62

R$ 132,40

18

PAPEL A4 BRANCO - 75G/M2, CX
C/10X500 FOLHAS

CAIXA

30

R$ 163,17

R$ 4.895,22

19

PASTA AZ — CORES DIVERSAS.

CAIXA

25

R$ 102,92

R$ 2.572,94

20

PERFURADOR DE PAPEL DE MESA -
MATERIAL EM ACO, TAMANHO
MEDIO, 2 FUROS, CAPACIDADE PARA
PERFURAR ATE 40 FOLHAS
(REFERENTE A PAPEL 75G/M?) COM
ALTA DURABILIDADE.

UNIDADE

10

R$ 69,95

R$ 699,53

21

PINCEL PARA QUADRO BRANCO -
CORES VARIADAS TIPO
RECARREGAVEL, CAIXA COM 12
UNIDADES.

CAIXA

R$ 40,93

R$ 204,65

22

PORTA CANETAS E CLIPES - EM
ACRILICO 3 EM 1

UNIDADE

30

R$ 27,75

R$ 832,58

23

TESOURA MULTIUSO - DIMENSAO
MINIMA DE 13 CM. CORES SORTIDAS.
0 PRODUTO DEVE SER
CERTIFICADO PELO INMETRO.

UNIDADE

15

R$ 7,44

R$ 111,65

R$ 25.288,66

1.2. O valor estimado total da presente contratagéo é de R$ 25.288,66 (vinte e cinco mil duzentos e

oitenta e oito reais e sessenta e seis centavos), conforme detalhamento apresentado na tabela
acima.

1.3. Os precos inicialmente contratados s@o fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano, com
data-base vinculada a data do orgamento estimado.

1.4. Apos o interregno de um ano, e mediante solicitagdo da Contratada, os pregos iniciais serdo
reajustados, aplicando-se o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPC-A).

lll - DO ENQUADRAMENTO:

10. Em conformidade com o art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, a presente contratacdo se
enquadra nas hipéteses de contratagéo direta por Dispensa de Licitagdo para Servicos e Compras
em raz&o da estimagéo de seu valor maximo.

IV - DA VIGENCIA:
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11. O instrumento contratual celebrado em razéo da presente contratagdo devera ter prazo maximo
de vigéncia de 12(doze) meses, nos termos do art. 105 da Lei N° 14.133/21, e somente podera ser
prorrogado nos termos do artigo 107 do mesmo diploma legal.

V - CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

12. A selegéo do fornecedor para a presente contratagéo devera ser realizada por meio de processo

legal de Contratagéo Direta — Dispensa de Licitag&o, que culminara com a selegcéo da proposta de
Menor Prego.

13. As exigéncias de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista s&o as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Aviso de Contratag&o Direta.

14. Os critérios de habilitagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor est&o
previstos no Aviso de Contratagéo Direta.

15. Os critérios de habilitagéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

a) Comprovagéo de aptidéo para o fornecimento de servigos similares e de complexidade operacional
equivalente ou superior com o objeto desta coniratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de certidSes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

VI - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

16. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrio a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Camara municipal de GOVERNADOR LUIZ ROCHA - MA.

17. Em conformidade com a legislag&o, a indicagéo da dotagéo orgcamentaria fica postergada para o
momento da formalizac&o do contrato ou instrumento equivalente.

18. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Vil - DA EXECUCAO DO OBJETO:

21. O contrato celebrado em razdo da presente contratagdo devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021 e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugo total ou parcial, nos termos da citada Lei.

22. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&o do contrato, o cronograma de

execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

23. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

Pragca Jodo Gongalves, s/n, Centro de Governador Luiz Rocha - MA



) ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA
CNPJ: 01.612.322/0001-54

24. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razao da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagéo
ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

24. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢ao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

25. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

26. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

27. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizag&o, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacéo, das estratégias para execugé@o do objeto, do plano complementar de execugdo da

contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

28. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo da empresa.

29. Ser&o exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios e a Divida

Ativa Federal, Estadual e Municipal, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT).

IX - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

30. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, bem como atestar nas notas fiscais/faturas a
efetiva execugéo do objeto desta contratacéo.

31. O acompanhamento e a fiscalizag&o dos contratos firmados com o Contratado em conformidade
com o disposto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

32. Os fiscais do contrato seréo responsaveis pelo acompanhamento, fiscalizag&o e pelo atesto dos
servicos efetivamente realizados.

33. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as condi¢des estabelecidas no Contrato ou em
outro instrumento habil utilizado na contratagéo.

34. Promover o acompanhamento e a fiscalizag@o da execug&o do objeto, sob o aspecto quantitativo
e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, se for o caso.
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35. Comunicar prontamente a Contratada qualquer anormalidade na execucéo do objeto do Contrato,
podendo recusar o recebimento, caso n&o esteja de acordo com as especificagbes e condicdes
estabelecidas no Contrato e/ou no Termo de Referéncia;

36. Notificar previamente & Contratada, quando da aplicagéo de penalidades.

X - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

37. Realizar o objeto da contratagdo em conformidade com o que restou estabelecido no Contrato e
no Termo de Referéncia, atendendo suas condigbes e especificactes.

38. Responsabilizar-se pela execugao do objeto, ressaltando que todas as despesas de transporte,
hospedagem e alimentagao de seus colaboradores, assim como outras necessarias ao cumprimento
de suas obrigacdes, é de sua inteira responsabilidade.

39. Executar o objeto dentro do prazo estipulado neste Termo de Referéncia.
40. O retardamento na execucgéo do objeto néo justificado considerar-se-a como infragdo contratual;

41. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo érgéo interessado.

42. Manter com a Contratante relagédo sempre formal, por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais motivados pela urgéncia, que deveréo ser de imediato reduzidos a termo.

43. Arcar com todos os onus e encargos decorrentes da execucio do objeto do contrato,
compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive os
previdenciarios e fiscais, tais como impostos e/ou taxas.

44. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagéo exigidas no Edital de licitagéo, consoante o que
preceitua o inciso XVI do artigo 92 da Lei n°. 14.133/2021.

45. Aceitar os acréscimos e supressGes do valor inicialmente estimado para fornecimento dos
servigos, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/21.

46. Garantir que a agéo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo do setor competente, ndo eximira

o fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as
partes.

47. A assinatura do contrato por pessoa competente devera ser efetuada em um prazo maximo de 05

(cinco) dias uteis apds a notificagéo da Contratada, sob pena das sangbes previstas no §5°, art.” 90
na Lei 14.133/2021.

48. Efetuar a imediata corre¢éo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relagéo ao objeto
executado.

Praca Joao Gongalves, s/n, Centro de Governador Luiz Rocha - MA



. ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA
CNPJ: 01.612.322/0001-54

49. Comunicar a fiscalizagdo da contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condicbes

inadequadas & execuc¢do do contrato ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita
execucéo do objeto.

50. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento da execugdo do Contrato.

51. A Contratada & responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucéo do Contrato.

52. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais,
nao transfere a Contratante ou a terceiros a responsabilidade por seu pagamento.

53. A Contratada deve observar, durante a vigéncia do Contrato, que:

a) E proibida a contratagéo de servidor pertencente ao quadro pessoal da Administragao;
b) E proibida a veiculagdo de publicidade acerca da contratago, salvo se houver prévia autorizaggo
da Administracéo.

X1 - DA RESCISAO DO CONTRATO:

54. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos

autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as situagdes previstas nos incisos |
alX do art. 137 da Lei 14.133/2021.

55. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracéo e a extingdo consensual deverio ser

precedidas de autorizag&o escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no
respectivo processo.

56. A extincdo determinada por ato unilateral da Administragcéo podera acarretar as consequéncias

indicadas no art. 139 da Lei 14.133/2021, sem prejuizo das sangdes previstas na mesma Lei e no
Termo de Referéncia.

Xil - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

57. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administragcdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacéo
de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicéo.

58. As decisbes e providéncias que ultrapassem a competéncia do servidor ou comisséo de
recebimento dever&o ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a adogéo das medidas
convenientes a Administragao.

59. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada
pelos danos causados & Contratante ou a terceiros, resultantes de agio ou omisséo culposa ou

dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos.

Praca Jodo Goncgalves, s/n, Centro de Governador Luiz Rocha - MA



) ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA
CNPJ: 01.612.322/0001-54

XIll - DAS DISPOSICOES GERAIS:

60. E vedada a subcontratago total ou parcial do objeto principal, associagdo da Contratada com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial do Contrato, bem como a fus@o, cisdo ou

incorporacao da Contratada, nao se responsabilizando a Contratante por nenhum compromisso
assumido por aquela com terceiros.

60.1. E permitida a subcontratagdo dos servicos de natureza acessoria e instrumental, pelos quais a
Contratada manter-se-a integralmente responsavel, como é o caso dos produtos a serem oferecidos
durante o cumprimento do objeto da presente contratagéo.

Governador Luiz Rocha - MA, 21 de janeiro de 2025
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u ia Lorrane Pereireira da Cos‘{a Sousa
Chefe de Gabinete
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