) ESTADO DO MARANHAOQ
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA
CNPJ: 01.612.322/0001-54

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

SETOR DEMANDANTE: Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal

DFD N° 007/2024
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Flavia Coimbra Ramos
EMAIL: Camaramunicipal92 @gmail.com
| 1. OBJETO DA AQUISICAO/CONTRATACI\O:

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de digitalizagdo de documentos oficiais para
atender as necessidades da Camara Municipal da Municipal de Governador Luiz Rocha — MA.

2. DESCRICAO/ESPECIFICACAO:

TELEFONE:

UNIDADE DE

ITEM DESCRICAO QUANT. MEDIDA

PRESTACAO SERVICO DE DIGITAUZA- CAO DE DOCUMENTOS,
- PREPARACAO DE DOCUMENTOS:

Efetuar retirada dos documentos de arquivo fisico, desencadernac3o,
remogdo de grampos, clips, alinhaves e etc

Garantir integridade fisica dos documentos e serem processados,
relatando imediatamente 3 com tratante qualquer ocorréncia de dano.

Apds o escaneamento os mesmos deverdo ser acondicionados em caixa
arquivo, devera conter etiqueta com informagdes sobre seu conteudo.

2 - EQUIPAMENTO E PESSOAL DE APOIO:

2.1. A Contratada deverd disponibilizar para execucdo dos servigos
todos os recursos, pessoal, meios de transporte, hardwares, especo
fisico, softwares enfim, toda a infraestrutura necessaria, bem como
realizar toda as tarefas pertinentes, para atender o referido objeto.

01 SERVICO

3 - DIGITALIZACAO:
3.1. A digitalizagdo devers ser executada em scanner especifico, para
cada formato e tipo de documento;
3.2. 0s documentos para prestacdo de contas conforme IN/TCE-MA,
em formato PDF a (Portable Document Fermat) pesquisavel.
3.3. Formato de digitalizagdo A4 frente e verso, conforme indicacio e
disponibilizagio dos processos respeitando as suas particularidades;
3.4. Tamanho da folha de papel entre Al até
AS;
Os arquivos digitalizados deverdo ser conferidos com seus originais para
sua aceitagdo.
3. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO/CONTRATACI'\O:
Aimplementagdo de um servico de digitalizacdo de documentos oficiais é uma medida estratégica para aprimorar a gestdo
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4. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO DA DEMANDA: T
Os quantitativos previstos é a estimativa de servico, levando em consideracdo que, os mesmos foram estabelecidos através
de levantamentos, desta forma acredita-se ser suficiente para suprir as necessidades desta casa legislativa.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA (CONFORME PTA E PLANO DE AQUISICOES E CONTRATACOES DO EXERCICIO DE 2024):

PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO E SUBELEMENTO DE DESPESAS FONTE
5 1500000000 R
01 031 0001 2.001 i di i [T Outros Serv. De Terceiros — | 2000000 eeursos
Funcionamento da Camara Municipal p Juridiia ndo vinculados de
essoa Juridic Iipostos

6. INDICAGCAO DO FISCAL E SEU SUBSTITUTO:
7. LOCAL DE ENTREGA: Camara Municipal
8. VIGENCIA DA CONTRATACAO: Até 31 de dezembro de 2024.
9. ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA:
;ﬂﬁw Gambro Ro iy
Flavia Coimbra Ramos

Chefe de Gabinete
10. ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA DA UNIDADE DEMANDANTE:

11. APROVO o Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD N° 007/2024 APROVO e AUTORIZO a dar os devidos T
prosseguimentos necessarios as demais etapas para a formalizag3o da aquisicdo/contratac3o.

MNonean T Moo eimas
MARCIO PINTO NAS%IMENTO
Presidente da Camara Municipal

Governador Luiz Rocha - MA, 28 de outubro de 2024.
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