ESTADO

DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA
CNPJ: 01.612.322/0001-54

DESPACHO

Ao Setor de Compras,

Estamos encaminhando em anexo a relagdo de servicos para que seja realizada a

pesquisa de pregos com vistas a realizagéo de procedimento licitatorio para Contratagao de empresa

especializada para prestacéo de servicos de digitalizagdo de documentos oficiais para atender as

necessidades da Camara Municipal da Municipal de Governador Luiz Rocha -

abaixo:

MA, conforme relacao

ITEM

DESCRIGAO

UNID

QUANT

VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL

PRESTAGAO SERVICO DE DIGITAUZA- CAO DE DOCUMENTOS,
- PREPARACAO DE DOCUMENTOS:

Efetuar retirada dos documentos de arquivo fisico, desencadernacio,
remocdo de grampos, clips, alinhaves e etc

Garantir integridade fisica dos documentos e serem processados,
relatando imediatamente & com tratante qualquer ocorréncia de dano.

Apds o escaneamento os mesmos deverdo ser acondicionados em caixa
arquivo, deverd conter etiqueta com informacées sobre sey conteldo.

2 - EQUIPAMENTO E PESSOAL DE APOIO:

2.1. A Contratada devers disponibilizar para execugdo dos servigos
todos os recursos, pessoal, meios de transporte, hardwares, espego
fisico, softwares enfim, toda a infraestrutura necessaria, bem como
realizar toda as tarefas pertinentes, para atender o referido objeto.

3 - DIGITALIZACAO:
3.1. A digitalizagdo devers ser executada em scanner especifico,
para cada formato e tipo de documento;
3.2. 0s documentos para prestacdo de contas conforme IN/TCE-
MA, em formato PDF a (Portable Document Fermat) pesquisavel.
3.3. Formato de digitalizagdo A4 frente e verso, conforme indicagdo
e disponibilizacgdo  dos processos  respeitando as  suas
particularidades;
3.4. Tamanho da folha de papel entre Al até
AS;
Os arquivos digitalizados deverdo ser conferidos com Seus originais
para sua aceitacdo.

SERVICO

Valor Total

Governador Luiz Rocha - MA, 30 de outubro de 2024.

Marcio Pinto Nascimento
Presidente da Camara Municipal

Praga Joao Goncgalves, s/n, Centro de Governador Luiz Rocha - MA




